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[bookmark: _Toc24232]企业社会保险登记

实施编码：12450326MB0055634Y4002014001001
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]

申请条件：
取得营业执照的企业。
办理方式：
多证合一企业不需办理单位参保登记，市场监管部门发放的企业营业执照即等同于原社会保险登记证，在企业办理工商注册登记时，社保经办机构已同步完成“企业社会保险登记”，企业仅需在
首次为职工办理参保时提交补充银行信息材料。
办理材料：
1.《企业社会保险变更登记表》，原件 1 份（填写银行信息、社保专管员信息，在首次为职工办理参保登记时提交即可）；
2.属于小微民营企业且申报优先参加工伤保险的，还需提交《小微民 营企业申报优先参加工伤保险承诺书》，原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

— 10 —
— 10 —

— 11 —
— 11 —

[bookmark: _Toc13735]机关事业单位社会保险登记

实施编码：12450326MB0055634Y4002014001002
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]

申请条件：
用人单位自成立之日起三十日内，到所在地社会保险经办机构办理参保登记。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《机关事业单位社会保险登记表》，原件 1 份；
2.统一社会信用代码证（通过基本证照凭证核验，如未能获取单位还需提交）验原件；                                               
3.属于参照公务员法管理的事业单位需提供参照公务员法管理的批复文件，属于分类的事业单位需提供分类改革的批文，复印件 1份。
注：所提供的复印件均应加盖申报单位公章。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc12263]参保单位注销

实施编码：12450326MB0055634Y4002014001004
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]

申请条件：
单位被设立机构注销或法院裁定企业破产或职能部门批准解散、撤销、合  并或宣布终止，且符合下列情形的，可办理注销：
1.无欠费信息；
2.无正常参保人员；
3.无正在享受待遇人员。
办理方式：
1.网上办理；
2.通过共享市场监督管理局推送的企业注销信息进行办理。
办理材料：
1.《社会保险注销登记表》，原件 1 份；
2.审批部门出具的注销登记通知书或法院裁定企业破产法律文书，职能部门批准解散、撤销、合并或宣布终止的文件，复印件 1 份。
注：上述材料企业不需提供，其他单位所提供的复印件均应加盖申报单位  公章。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc21216]职工参保登记

实施编码：12450326MB0055634Y4002014001005
办理时间：灵活就业人员：即时办结；单位：8 个工作日。
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：












申请条件：
（一）单位增加人员
参保单位因新招录、调入、单位合并增加人员。
（二）灵活就业人员
尚未达到法定退休年龄的无雇工个体工商户、未在用人单位参加社会保险的非全日制从业人员以及其他灵活就业人员，可在户籍地或居住地参加企  业职工基本养老保险。
办理方式：现场办理
办理材料：
（1）机关事业养老保险的单位新增在编人员，提供：
①《机关事业单位在编人员增员申报表》，原件和电子文档各 1 份；
②录用（招聘）通知书或调动通知书（调令或干部任职文件），复印件 1份；
③具有工资审批职责部门核定的工资表，复印件 1 份；
（2）公立医院“聘用人员控制数”在职人员、高等学校“非实名人员控制数” 在职人员、公办中小学“聘用教师控制数”在职人员，提供：
①《机关事业单位在编人员增员申报表》，原件和电子文档各 1份；
②《	      年度事业单位增人计划下达通知书》或机构编制部门的审批材 料，复印件 1 份；
③具有工资审批职责部门核定的工资表，复印件 1 份；
（3）企业新增人员、机关事业单位新增编外人员，提供：
①《企业社会保险人员增员申报表》，原件和电子文档各 1 份；
②属于非全日制用工或兼职人员增加工伤保险的，还需提供《非全日制用工合同》或兼职材料，复印件 1 份。
（4）灵活就业人员，提供：
①《灵活就业人员参加养老保险登记表》，原件 1 份；
②社会保障卡或居民身份证，验原件；
③委托办理的，还需提供代办人身份证，验原件；或提供委托书，原件 1份；
④在居住地参保提供居住证，验原件。
⑤灵活就业人员在户籍地参保，还需提供户口簿（通过基本证照凭证核验，如未能获取，参保人需提交），验原件。
⑥外地户籍且无雇工的个体工商户以灵活就业人员身份参保的，提供统一社会信用代码证（通过基本证照凭证核验，如未能获取，参保人需提交）。  
注：所提供的复印件均应有申请人本人签名或加盖申报单位公章。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc18043]工程建设项目办理工伤保险参保登记

实施编码：12450326MB0055634Y4002014001003
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]

申请条件：
建筑施工企业、铁路、公路、水运、水利、能源、机场等工程建设项目，自项目成立之日起 30 日内，向当地社会保险经办机构申请办理按建设施工项目参加工伤保险登记。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《中标通知书》，验原件；
2.《建筑项目工程承包合同》，验原件；
3.《建筑施工项目工伤保险缴费登记表》，原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc24840]城乡居民养老保险参保登记

实施编码：12450326MB0055634Y4002014001006
办理时间：15 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]

申请条件：
具有广西壮族自治区户籍、年满 16 周岁（不含在校学生），非国家机关和事业单位工作人员及不属于企业职工基本养老保险制度覆盖范围的城乡居民，在户籍地参加城乡居民养老保险。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《城乡居民基本养老保险参保登记表》，原件 1 份；
2.居民户口簿，复印件 1 份（验原件）；
3.居民身份证，验原件；
4.属以下特殊参保对象的，还需提供：
（1）属于残疾等级为一、二级的重度残疾人，提供《中华人民共和国残疾人证》，验原件；
（2）属于农村五保供养对象的，提供《农村五保供养对象》证明，原件1 份；
（3）属于城镇无生活来源，无劳动能力，无法定赡养、抚养、扶养义务人或其法定赡养、抚养、扶养义务人无赡养、抚养、扶养能力的“三无” 人员，提供当地民政部门出具的“三无”证明，原件 1 份；
（4）属于城镇或农村低保对象的，提供当地民政部门出具低保证明，原件 1 份；
（5）属于村干部、贫困残疾人、民办教师、代课人员、建档立卡人员的，提供自治区政策规定的相应材料。
注：通过基本证照凭证核验可获取户籍信息、低保人员信息、《中华人民  共和国残疾人证》的，参保人员可免提交相应证明材料。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc20597]单位（项目）基本信息变更

实施编码：12450326MB0055634Y4002014002001
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：




申请条件：
参保单位社会保险登记事项发生变动，需要更改原登记内容的。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.企业办理社会保险变更登记，提供：
《企业社会保险变更登记表》，原件 1 份；
2.机关事业单位办理社会保险变更登记， 提供：
（1）《机关事业单位社会保险变更登记表》，原件 1 份；
（2）变更单位名称的，提供职能部门批准改名文件或统一社会信用代码证（通过基本证照凭证核验，如未能获取还需提交）验原件；
（3）变更事业单位分类的，提供分类改革的批文，复印件 1 份；
（4）变更为参照公务员法管理的事业单位，需提供批复参照公务员法管理的文件，复印件 1 份。
注：单位所提供的复印件均应加盖申报单位公章。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

— 34 —
— 34 —

33
— 101 —

[bookmark: _Toc10077]个人基本信息变更

实施编码：12450326MB0055634Y4002014002002
办理时间：
1.基本信息变更、条件核准信息变更：即时办结。
[image: ]2.涉及缴费和待遇的信息变更：10 个工作日。
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：










申请条件：
1.参保人员更改办公电话、移动电话、邮编、常住地详细地址、民族、性  别、在职人员出生日期及参加工作时间、领取待遇人员的开户行及银行账号的；
2.参保人员变更涉及缴费和待遇的信息；
3.参保人修改四年缴费指数、个人账户缴费明细的；
办理方式：现场办理
办理材料：
（一）基本信息变更：参保人员更改办公电话、移动电话、邮编、常住地  详细地址、民族、性别、在职人员出生日期及参加工作时间的，提供以下  材料：
1.个人申请
（1）《参加社会保险人员信息变更申报表》，原件 1 份；
（2）社会保障卡或居民身份证，验原件；
2.单位申请
提供《参加社会保险人员信息变更申报表》，原件 1 份。
（二）参保人员变更涉及缴费和待遇的信息的，提供以下材料：
1.在职人员填报《参加社会保险人员信息变更申报表》，退休人员、供养  人员填报《领取企业养老待遇人员信息变更申报表》，原件 1 份；
2.按修改信息类别的不同，还需提供：
（1）参保人或供养人员姓名、身份证号码变更的，提供居民身份证、户口簿、户籍部门出具的姓名或身份证号变更的证明材料（任意一种），属  于港澳台、外籍人员的需提供护照或就业证;
（2）申请对参保人员增减变动原因进行更正的，提供更正的依据;
（3）机关事业单位在职在编人员变更参保时间的，提供具有工资审批职责部门核定的工资表；
（4）企业在职人员更改个人首次参保时间的，提供相应缴费凭证；
（5）修改企业缴费信息的，提供：
①如养老手册（卡片）有缴费工资（缴费基数或缴费金额必须细分到每年）且原经办机构已盖章确认的，提供：养老手册（卡片），复印件 1 份（验原件）；
②如养老手册没有缴费工资或没有原经办机构盖章确认的，提供：
工资发放花名册或原参保地社保机构出具的四年指数证明，复印件 1 份（验原件）；工资档案（具有工资审批职责部门核定的工资调整表），复印件 1 份（验原件）；
（6）修改机关事业单位调入企业前视同缴费信息的，提供人事档案，复印件 1 份（验原件）。
（7）机关事业单位在编人员修改在编标志的，提供具有工资审批职责部门核定的工资表；
（8）机关事业单位退休人员变更职务职级（岗位）的，提供职能部门批文；
（9）机关事业单位退休人员变更出生年月、参加工作时间、累计工作年限的，需提供：
①具有工资审批职责部门核定的《工资调整表》；
②批准退休文件；
（10）监外执行的企业退休人员，刑满释放后变更标识的，提供司法部门出具的法律文书；
（11）企业退休人员变更户籍信息的，提供户口簿（通过基本证照凭证核验，如未能获取，还需提交）；
（12）变更企业离休人员或广西睦南关解放前参加工作人员行政级别信息的，提供职能部门出具的离休审批表或《1949 年 12 月 11 日前参加工作的退休人员调整基本养老金审批表》；
（13）被供养人员变更户籍的，提供被供养人的户口簿；
（14）更正供养关系、供养条件的，提供《供养卡片》。以上材料，验原件。
（三）企业退休人员涉及条件核准信息变更的，提供以下材料：
1.《领取企业养老待遇人员信息变更申报表》，原件 1 份；
2.按修改信息类别的不同，还需提供：
（1）出生年月、参加工作时间变更的，提供原退休审批材料或养老金申领、调整材料，复印件 1 份。
（2）军转干部标识变更的，提供人事档案原件。
注：所提供的复印件均应有申请人本人签名或加盖申报单位公章。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc19402]养老保险待遇发放账户维护申请

实施编码：12450326MB0055634Y4002014002003
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]

申请条件：
参保人员变更养老保险待遇银行发放账户信息。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.个人申请
（1）《参加社会保险人员信息变更申报表》，原件 1 份；
（2）社会保障卡或居民身份证，验原件。

2.单位申请
《参加社会保险人员信息变更申报表》，原件 1 份。
注：单位申请五人以上另附 Excel 电子表格（表格内容顺序：个人编号、姓名、发放对象、银行类别、银行账号、银行户名）
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc22791]工伤保险待遇发放账户维护申请

实施编码：12450326MB0055634Y4002014002004
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：




申请条件：
1.用人单位修改开户行及银行账号；
2.定点服务机构修改开户行及银行账号；
3.领取长期待遇的工伤人员修改银行账号。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.个人修改账户的，提供:
（1）社会保障卡或居民身份证，验原件；
（2）《领取工伤保险长期待遇人员信息变更申报表》，原件 1 份；
2.单位或定点服务机构修改账户的，提供：
《工伤保险待遇收入账户信息变更申报表》，原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc8186]失业保险待遇发放账户维护申请

实施编码：12450326MB0055634Y4002014002005
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：

[image: ]

申请条件：
参保人员变更失业保险待遇银行发放账户信息。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《参加社会保险人员信息变更申报表》，原件 1 份；
2.社会保障卡或居民身份证，验原件。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc9360]缴费人员增减申报——增员申报

实施编码：12450326MB0055634Y4 002014003001
办理时间：灵活就业人员：即时办结；单位：8 个工作日。
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：

[image: ]
申请条件：
1.单位增加人员：参保单位因新招录、调入、单位合并增加人员。
2.灵活就业人员：尚未达到法定退休年龄的无雇工个体工商户、未在用人  单位参加社会保险的非全日制从业人员以及其他灵活就业人员，可在户籍  地或居住地参加企业职工基本养老保险。
办理方式：现场办理
办理材料：
（1）机关事业养老保险的单位新增在编人员，提供：
①《机关事业单位在编人员增员申报表》，原件和电子文档各 1 份；
②录用（招聘）通知书或调动通知书（调令或干部任职文件），复印件 1份；
③具有工资审批职责部门核定的工资表，复印件 1 份；
（2）公立医院“聘用人员控制数”在职人员、高等学校“非实名人员控制数” 在职人员、公办中小学“聘用教师控制数”在职人员，提供：
①《机关事业单位在编人员增员申报表》，原件和电子文档各 1份；
②《	年度事业单位增人计划下达通知书》或机构编制部门的审材材料，复印件 1 份；
③具有工资审批职责部门核定的工资表，复印件 1 份；
（3）企业新增人员、机关事业单位新增编外人员，提供：
①《企业社会保险人员增员申报表》，原件和电子文档各 1 份；
②属于非全日制用工或兼职人员增加工伤保险的，还需提供《非全日制用  工合同》或兼职材料，复印件 1 份。
（4）灵活就业人员，提供：
①《灵活就业人员参加养老保险登记表》，原件 1 份；
②社会保障卡或居民身份证，验原件；
③委托办理的，还需提供代办人身份证，验原件；或提供委托书，原件 1份；
④在居住地参保提供居住证，验原件。
⑤灵活就业人员在户籍地参保，还需提供户口簿（通过基本证照凭证核验，如未能获取，参保人需提交），验原件。
⑥外地户籍且无雇工的个体工商户以灵活就业人员身份参保的，提供统一社会信用代码证（通过基本证照凭证核验，如未能获取，参保人需提交）。  
注：所提供的复印件均应有申请人本人签名或加盖申报单位公章。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc23086]缴费人员增减申报——减员申报

实施编码：12450326MB0055634Y4002014003001
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：

[image: ]

申请条件：
1.单位减少人员：因工作调动、辞职、死亡减少人员，因丧失中华人 民共和国国籍停保。
2.灵活就业人员：因参保关系变动、死亡、丧失中华人民共和国国籍停保。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.已参加机关事业养老保险的单位减少在编人员，提供：
（1）《机关事业单位在编人员减员申报表》，原件和电子文档 1 份；
（2）辞职、辞退、开除批文、调令或干部免职文件，复印件 1 份；
2.企业减少人员、机关事业单位减少编外人员，提供：
（1）《企业社会保险人员减员申报表》，原件和电子文档 1 份；
（2）属于非因本人意愿中断就业的，还须提供原单位出具的《终止（解除）劳动合同证明》，原件 1 份。
3.灵活就业人员，提供：
（1）《灵活就业人员参加养老保险登记表》，原件 1 份；
（2）社会保障卡或居民身份证，验原件；
（3）委托办理的，还需提供代办人身份证，验原件；或提供委托书，原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc16422]缴费人员增减申报——参保人员管理单位变更

实施编码：12450326MB0055634Y4002014003001
办理时间：8 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：












申请条件：
1.参保人员管理单位因各种原因发生改变；
2.转出及转入单位均在同一社保经办机构参保且参保险种一致，由转入单位负责申报。
办理方式：现场办理
办理材料：
《参保人员管理单位变更申报表》，原件和电子文档 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc18167]基本养老保险费延缴申请

实施编码：XXXXXXXXXXXXXX
办理时间：10 个工作日。
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
接收参保企业申报材料

社保经办机构作出初步审核意见
（5 个工作日）

人社养老行政部门审批（5 个工作日）

结果反馈（即时）

申请条件：
依法全员参加企业职工养老保险并按规定按时足额缴纳基本养老费且无历史欠费的企业，符合以下条件之一的，可申请暂缓缴纳企业职工基本养老保险费：
1.因不可抗力，造成生产经营严重困难，无力支付职工最低工资连续 6 个月及以上的；
2.因不可抗力，无法正常生产经营 6 个月以上、职工仅发生活费且低于当地最低工资标准的；
3.其他因法定事由可以缓缴的情况。
办理方式：现场办理
办理材料：
（一）《缓缴基本养老保险费申请审核表》，原件 3 份；
（二）《补缴基本养老保险费承诺书》，原件 1 份；
（三）企业符合申请缓缴条件三种情形之一的情况说明，原件 1 份；
（四）本企业向税务机关报送的财务报表，复印件 1 份。
注：所提供的复印件需加盖单位公章。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
二楼收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc24771]社会保险费断缴补缴申报

实施编码：12450326MB0055634Y4002014003004
办理时间：10 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]

申请条件：
广西壮族自治区行政区域范围内凡符合参加企业职工基本养老保险的各类用人单位及其职工，存在未按规定及时足额缴纳企业职工基本养老保险费的，应依法进行补缴。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.已参加机关事业养老保险的单位在编人员断缴补缴社会保险费，提供：
（1）《机关事业单位社会保险补缴申报表》，原件 1 份；
（2）《_年度机关事业单位在编人员社会保险缴费基数申报表》，原件 1份；
（3）调令或任职文件，复印件 1 份；
（4）具有工资审批职责部门核定的工资表，复印件 1 份。
注：机关事业单位养老保险准备期清算多缴少缴漏缴的，只需提供申报表  和单位说明。
2.企业参保人员、机关事业单位编外人员断缴补缴社会保险费、机关事业  单位在编人员断缴补缴工伤保险费、失业保险费，提供：
（1）《单位职工社会保险补缴申报表》，原件 1 份；
（2）《社会保险缴费基数申报表》，原件 1 份；
（3）职工人事档案材料（验原件）；
（4）经劳动仲裁或法院判决补缴的，提供仲裁决定书或判决文书（验原件）。
3.以政府安排工作方式退出现役的退役士兵补缴养老保险费的，提供：
①《补缴社会保险个人申请办理表》，原件 1 份。
②若参保人在广西壮族自治区外有参保缴费的，还需提供异地参保证明。  
若参保人参加过机关事业单位养老保险，并且机关事业单位养老保险与企业职工养老不在同一经办机构参保的，还需提供参加机关事业单位养老保险缴费证明，原件 1 份。
4.已参加机关事业养老保险的单位在编人员达到法定退休年龄但个人缴费年限（含视同缴费年限）累计不足 15 年的，一次性缴费至满十五年，提供：
（1）《养老保险一次性补缴申报表》，原件 1 份；
（2）退休批文，复印件 1 份；
5.企业参保人员、机关事业单位编外人员达到法定退休年龄且在社会保险法实施前参保、延长缴费五年后仍不足十五年的，一次性缴费至满十五年，  提供：
（1）《养老保险一次性补缴申报表》，原件 1 份；
（2）职工人事档案材料（验原件）。
注：所提供的复印件均应加盖申报单位公章。
6.灵活就业人员达到法定退休年龄且在社会保险法实施前参保，延长缴费  五年后仍不足十五年的，申报一次性缴费至满十五年的，提供：
（1）《养老保险一次性补缴申报表》，原件 1 份；
（2）居民身份证，验原件。
注：有人事档案的，需提供人事档案（验原件）。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc16214]社会保险费欠费补缴申报

实施编码：XXXXXXXXXX 
办理时间：12 个工作日。
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
参保单位申请补缴社会保险欠费
（即时）


                             


                           社会保险经办机构核实参保单位欠费数据，生成缴费核定单
（2 个工作日）

委托银行代扣或单位自行转账
（5 个工作日）

                                                  
到单位开户银行领取发票或到社保中心财务窗口领取（5 个工作日）

申请条件：
参保企业及职工存在未按时足额缴纳社会保险费，申请对欠费进行补缴（在企业社会保险费征管职责划转税务部门前）。
办理方式：现场办理
办理材料：
参保企业整体清欠不需材料；特殊情况下清欠部分职工社会保险费，由参保企业提交书面报告。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc15274]社会保险费缴纳

实施编码：12450326MB0055634Y4002014004001
办理时间：企业 10 个工作日，灵活就业人员 5 个工作日。
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
企业	                                  灵活就业人员


到单位开户银行领取发票或到社保中心财务窗口领取发票
（5 个工作日）

单位自行转账（委托银行代收的， 每月银行自动扣款，无需办理转账）
（5 个工作日内）
到银行（各地根据实际情况
填写此项）选定缴费档次并缴
费；或通过“广西人社服务”微信公众号选定缴费档次并缴费
（即时）
参保企业通过网报系统自行领取缴费核定单，未办理网报的单位到社会保险经办机构领取（即时）







（自愿选择）到社保中心财务窗口领取发票（5 个工作日）






申请条件：
已办理社会保险登记的企业和灵活就业人员（在企业社会保险费征管职责  划转税务部门前）。
办理方式：
1. 委托银行代收（每月银行自动扣款，无需办理缴费）；
2. 企业自行转账；
3.灵活就业人员通过微信或银行缴费。
办理材料：无
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc27319]社会保险费缴纳—参保人员缴费基数申报

实施编码：12450326MB0055634Y4002014004001
办理时间：上年度全区城镇单位在岗职工平均工资公布且单位申报后，17个工作日。
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：

接收申报材料并核对录入（即时）




                                  初审
（10 个工作日）




结果反馈
（即时）


申请条件：

复核
（7 个工作日）

已参加社会保险并申报缴费的在职人员；
办理方式：现场办理
办理材料：
1.机关事业单位在编人员申报，提供：《XXXX 年度机关事业单位在编人员社会保险缴费基数申报表》，原件和电子文档 1 份。
2.企业参保人员、机关事业单位编外人员及原编制内退休人员申报，提供：《XXXX 年度企业社会保险缴费基数申报表》，原件和电子文档 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc27880]社会保险费缴纳—参保人员缴费基数调整申报


实施编码：12450326MB0055634Y4002014004001
办理时间：灵活就业人员：即时办结；单位：10 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：

单位申报初审
（8 个工作日）
接收申报材料并核对
录入（即时）






复核
（2 个工作日）



结果反馈
（即时）



申请条件：
1.单位职工调整的年度已经进行过基数申报；
2.调整申报须在缴费基数所属年度的次年年底前（除按法院、仲裁、劳动  监察、稽核部门出具文书要求外）。
3.灵活就业人员从 2006 年 1 月起过往年度已缴纳社会保险，基数不足社平工资 100%。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.机关事业养老保险的单位在编人员申报，提供：《xxxx 年度机关事业单位在编人员社会保险缴费基数申报表》，原件和电子文档 1 份；
2.参保人员、机关事业单位编外人员及原编制内退休人员申报，提供：
《xxxx 年度企业社会保险缴费基数申报表》，原件和电子文档 1 份；
3.超过规定调整期限的，还需提供法院、仲裁、劳动监察、稽核部门出具  的文书，原件 1 份。
4.就业人员补缴 2006 年 1 月起过往年度养老保险不足社平 100%的差额部分，提供《灵活就业人员缴纳养老保险申报表》，原件 1 份；
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc1533]部分退役人员养老保险补贴申领

实施编码：12450326MB0055634Y4452014031000
办理时间：10 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
                                    








                      
                              [image: ]



申请条件：
经退役军人事务部门核准身份的部分军队退役人员和军队复员干部与企业解除劳动关系后，以灵活就业人员方式参加企业职工基本养老保险和缴纳基本养老保险费的。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《部分退役人员养老保险补贴申报表》，原件 1 份；
2.社会保障卡或居民身份证，验原件。
3.首次申报的还需提供:
（1）单位终止（解除）劳动合同证明，验原件；
（2）《军人退役身份确认表》，原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc12980]单位参保证明查询打印

实施编码：12450326MB0055634Y4002014005001
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：


接收申报材料并核对录入
（即时）

审核
（即时）

                                                       结果反馈
（即办办结）


                                                       

申请条件：
1.参保单位查询打印本单位的参保基本信息及缴费信息，查询打印本单位  缴费人员的基本信息及缴费信息的；
2.公安部门、检察院、法院、劳动人事争议仲裁委员会来函要求协助办理的。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.参保单位现场申请办理的，提供《社会保险缴费证明申请表》（加盖公
章），原件 1 份；
2.公安部门、检察院、法院、劳动人事争议仲裁委员会要求协助办理的 ， 提供协查函，原件 1 份；
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc32734]个人权益记录查询打印

实施编码：12450326MB0055634Y4002014005002
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：

[image: ]



申请条件：
参保人员查询打印本人社会保险基本信息、社会保险费缴纳及获得补贴信息、享受社会保险待遇资格及领取待遇信息、缴费年限和个人账户信息。  
办理方式：网上或自助机查询打印。
办理材料：
社会保障卡或居民身份证，验原件。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
结果送达：现场办理
联系电话：12333

[bookmark: _Toc11485]职工正常退休（职）申请

实施编码：12450326MB0055634Y4002014006001
办理时间：19 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：












申请条件：
1. 参加养老保险的个人，达到法定退休年龄时累计缴费满 15 年、待遇领取地在本经办机构且按规定足额缴纳养老保险费的，由参保单位（灵活就  业人员由档案托管单位或个人）向社保经办机构提出核定养老金申请。
2. 因单位改制的原因应纳入企业养老保险统筹的离退休人员，由参保单位向社保经办机构提出纳入统筹申请。
办理方式：现场办理
办理材料：
（一）企业职工基本养老保险待遇申请
1.经职工本人签字的《企业参保人员基本养老金申领表》，原件 1 份；
2.社会保障卡或居民身份证（境外人员提供护照），单位申报的，提供复  印件 1 份;灵活就业人员申请的，验原件；
3.如有缴费记录不完整的，提供养老保险手册、缴费卡片或转移单，验原件；
4.人事档案，验原件；（已经过档案预审的，需提供档案预审花名册，无需再提供人事档案。）
5.办理因病或非因工致残提前退休的，需经市级以上劳动能力鉴定机构出  具《劳动能力鉴定结论通知书》（鉴定结论通过内部核查，申请人无需提  交）；
6.在广西区域内实际缴费不足 10 年，还需提供户口簿（通过基本证照凭证核验，如未能获取，参保人需提交），复印件 1 份（复印首页及本人页）。
7.新参保企业原离退休人员纳入的，提供：
（1）《改制单位等参保人员基本养老金申请表》，原件和电子文档 1 份；
（2）纳入基本养老保险统筹的文件依据，复印件 1 份；
（3）纳入企业养老保险统筹前最后一次离退休费调整审批表，复印件 1份。
8.改制单位提前退休人员纳入统筹的，提供：
（1）《改制单位等参保人员基本养老金申请表》，原件和电子文档 1 份；
（2）提前退休审批材料，复印件 1 份；
（3）最新一次退休费审批材料或在职最后一次工资审批材料，复印件 1份。
（二）机关事业单位养老保险待遇申请
1.《机关事业单位参保人员基本养老保险待遇申领表》，原件 1 份；
2.退休批文，复印件 1 份。
注：所提供的复印件均应有申请人本人签名或加盖申报单位公章。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc32025]职工提前退休（退职）申请

实施编码：12450326MB0055634Y4002014006003
办理时间：受理次月 1 日起 22 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]


申请条件：
1.参保人男年满 55 周岁、女年满 45 周岁，基本养老保险视同缴费年限和实际缴费年限累计满 15 年（其中实际缴费年限须满 5 年）；
2.从事特殊工种符合文件所规定的年限。
3.符合政策性提前退休条件的。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.申请人本人签字的《特殊工种提前退休申请表》，原件 1 份；
2.《参加城镇企业职工基本养老保险人员退休公示》，原件 1 份；（灵活就业人员不需提供）
3.居民身份证（外籍人员提供护照），复印件 1 份，个人申请的，验原件；
4.有缴费凭证的，提供缴费凭证（《养老保险手册》、个人权益单、养老  保险转移单），验原件；
5.人事档案，验原件。
注：所提供的复印件均应加盖申报单位公章。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc2222]遗属待遇申领

实施编码：12450326MB0055634Y4002014006010
办理时间：8 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：









                                   [image: ]


申请条件：
1.参加企业职工基本养老保险且按规定足额缴纳养老保险费的人员因病  非因工死亡的，由参保单位或家属申领丧葬补助金、抚恤金。
2.企业离休死亡人员（含享受 87 号文件待遇人员）遗属符合规定可领取供养直系亲属救济费的，可在申领丧葬补助金、抚恤金时一并申报领取供  养直系亲属救济费。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.离休人员死亡的，提供《企业离休人员减员申报表》，其他参保人员死亡  的提供《享受企业养老保险待遇人员减员申报表》，原件 1 份；
2.通过数据共享或基本证照核验无法获取死亡信息的，签订死亡证明承诺书；
3.个人办理的，还需提供:
申请人的社会保障卡或居民身份证（境外人员提供护照），验原件；
注:继承人个人办理的，社会保险待遇支付至参保人银行卡或社会保障卡金融账户；单位办理的，支付至单位账户或参保人银行卡或社会保障卡（银行卡）金融账户。
4.申报离休人员（含 1949 年 12 月 11 日前在广西参加革命工作的人员） 供养直系亲属救济费的，还需提供：
（1）供养直系亲属的社会保障卡或居民身份证，验原件；
（2）供养直系亲属登记卡，验原件；
（3）签订供养直系亲属与死者关系、供养直系亲属无固定收入承诺书， 原件 1 份；
（4）供养直系亲属银行卡（已提供社会保障卡的可不提供银行卡），验原件；
（5）供养直系亲属为子女或（外）孙子女且年满 18 周岁完全丧失劳动能力的，需经市级以上劳动能力鉴定部门出具鉴定结论通知书（鉴定结论  通过内部核查，申请人无需提交）。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc11077]暂停养老保险待遇申请

实施编码：12450326MB0055634Y4002014006005
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
                         








[image: ]

申请条件：
亲属死亡或不符合领取待遇条件需停发救济费的。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.企业养老保险待遇停发的，提供：
（1）《享受企业养老保险待遇人员减员申报表》，原件 1 份；
因判刑而申报停发的，还需提供司法部门出具的法律文书（验原件）；
（2）机关事业单位养老保险待遇停发的，提供《机关事业单位退休人员增减变动情况表》，原件 1 份；
（3）供养直系亲属救济费停发的，提供《享受企业养老保险待遇人员减员申  报表》，原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc1262]恢复养老保险待遇申请

实施编码：12450326MB0055634Y4002014006006
办理时间：7 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：












申请条件：
因刑满释放、失踪人员重新出现需恢复发放养老金的。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.企业养老保险待遇续发的，提供：
（1）《企业基本养老保险待遇续发申报表》，原件 1 份；
（2）因刑满释放及监外执行申报续发的，需提供司法部门出具的判决书及刑满释放或监外执行的法律文书，验原件。
2.机关事业单位养老保险待遇续发的，提供：
（1）《机关事业单位退休人员增减变动情况表》，原件 1 份；
（2）刑事判决书或监察部门的文件，验原件；
（3）失踪人员重新出现的，单位出具的情况说明，原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc16213]个人账户一次性待遇申领

实施编码：12450326MB0055634Y4002014006007
办理时间：6 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：

[image: ]
申请条件：
参加机关事业单位养老保险人员死亡、参加企业职工基本养老保险且按规  定足额缴纳养老保险费的人员因工伤死亡、出国定居、达到法定退休年龄  时养老保险累计缴费年限不足 15 年，申请将基本养老保险个人账户存储额一次性返还的。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.企业职工养老保险个人账户一次性待遇申领，提供：
（1）《企业参保人员终止养老保险关系一次性待遇申领表》，原件 1 份；
（2）有养老保险费缴费凭证的，需提供养老保险费缴费凭证（养老保险手册、缴费卡片或养老保险转移单），验原件；
（3）丧失中华人民共和国国籍的，还需提供：
①本人的申请书，原件 1 份；
②签订注销中国国籍承诺书，原件 1 份。
（4）缴费年限不足 15 年且达到国家法定退休年龄的，还需提供：
①本人确认的告知书，原件 1 份;
②有视同缴费年限的，提供人事档案，验原件。
③居民身份证（境外人员提供护照），验原件；
（5）因工死亡只申报养老保险个人账户支付（死亡待遇向其他险种申报）的，还需提供：
①当地人社部门出具的工伤认定书（通过内部核查，申请人无需提供）；
②签订死亡证明承诺书。
2.机关事业单位养老保险个人账户一次性待遇申领，提供：
《机关事业单位基本养老保险个人账户一次性支付申领表》，原件 1 份； 
注:继承人个人办理的，个人账户余额支付至参保人社会保障卡或银行卡金融账户；单位办理的，支付至单位账户。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
结果送达：
1.发送短信通知；
2.扫描业务受理回执单上的二维码查询；
3.自助机查询打印；
4.登录网报系统查询。
联系电话：12333

[bookmark: _Toc22248]城镇职工基本养老保险关系转移接续申请——养老保险关系转出

实施编码：12450326MB0055634Y4002014006012
办理时间：区内转出的，7个工作日；跨省转出的，7个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
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申请条件：
自治区行政区域内或跨省城镇企业职工基本养老保险关系转移接续。
办理方式：现场办理
办理材料：
（一）办理参保缴费凭证
1.个人办理
（1）本人办理提供社会保障卡或居民身份证，验原件；
（2）委托办理提供：
①代办人社会保障卡或居民身份证，验原件；
②委托书，原件1份；
2.如有《养老保险手册》的，提供原件核实；
3.如有欠费且放弃补缴的，提供《承诺书》，原件1份。
（二）办理转移单
1．区内转出的，提供转入地社保机构出具的《自治区行政区域内基本养老保险关系转移接续申请表》或《基本养老保险关系转移接续联系函》，原件1份；
2．跨省转出的，提供转入地社保机构出具的《基本养老保险关系转移接续联系函》，原件1份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc9477]城镇职工基本养老保险关系转移接续申请——养老保险关系转入

实施编码：12450326MB0055634Y4002014006012
办理时间：区内转入的，收到《自治区行政区域内基本养老保险关系转移  单》后 8个工作日；跨省转入的，收到《基本养老保险关系转移接续信息表》和转移基金后 8 个工作日。
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]
   










申请条件：
自治区行政区域内或跨省城镇企业职工基本养老保险关系转移接续。
办理方式：现场办理
办理材料：
（一）办理转入资格申请，提供：转出地社保经办机构出具的《基本养老参保缴费凭证》，原件1份。
（二）办理转入手续，提供：
区内转入的，转出地社保经办机构出具的《自治区行政区域内基本养老保险关系转移单》或《基本养老保险关系转移接续信息表》，原件1份。
跨省转入的，转出地社保经办机构出具的《基本养老保险关系转移接续信息表》，原件1份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc156]机关事业单位养老保险关系转移接续申请——转出

实施编码：12450326MB0055634Y4002014006013
办理时间：15 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：













申请条件：
机关事业单位之间流动的基本养老保险关系转移接续.
办理方式：现场办理
办理材料：
（一）办理参保缴费凭证
1．个人办理
（1）本人办理提供社会保障卡或居民身份证，验原件；
（2）委托办理提供：
①代办人社会保障卡或居民身份证，验原件；
②委托书，原件 1 份。
（二）办理转移单
机关事业单位之间跨统筹流动的，提供转入地社保机构出具的《基本养老  保险转移接续联系函》，原件 1 份；
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc20162]机关事业单位养老保险关系转移接续申请——转入

实施编码：12450326MB0055634Y4002014006013
办理时间：收到《基本养老保险关系转移接续信息表》、《基本养老保险  关系转移接续信息表附表》和转移基金后 15 个工作日。
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：

[image: ]

申请条件：
机关事业单位之间流动的基本养老保险关系转移接续.
办理方式：现场办理
办理材料：
（一）办理转入资格申请，提供：转出地社保经办机构出具的《基本养老  保险参保缴费凭证》，原件 1 份。
（二）办理转入手续，提供：
转出地社保经办机构出具的《基本养老保险关系转移接续信息表》，原件1 份；
机关事业单位之间跨省转移接续的，还需提供转出地社保经办机构出具的《基本养老保险关系转移接续信息表附表》，原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc27011]机关事业单位基本养老保险与城镇企业职工基本养老保险互转申请——转出

实施编码：12450326MB0055634Y4002014006015
办理时间：15 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：

[image: ]

申请条件：
参加基本养老保险人员在机关事业单位与企业之间流动时的基本养老保险关系转移接续。
办理方式：现场办理
办理材料：
（一）办理参保缴费凭证
1.个人办理
（1）本人办理提供社会保障卡或居民身份证，验原件；
（2）委托办理提供：
①代办人社会保障卡或居民身份证，验原件；
②委托书，原件 1 份；
2.如有《养老保险手册》的，提供原件核实；
3.城镇企业养老保险如有欠费且放弃补缴的，提供《承诺书》，原件 1 份。
（二）办理转移单，提供：转入地社保机构出具的《基本养老保险转移接  续联系函》，原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc20946]机关事业单位基本养老保险与城镇企业职工基本养老保险互转申请——转入

实施编码：12450326MB0055634Y4002014006015
办理时间：收到《基本养老保险关系转移接续信息表》和转移基金后 15个工作日。
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：

[image: ]

申请条件：
参加基本养老保险人员在机关事业单位与企业之间流动时的基本养老保险关系转移接续。
办理方式：现场办理
办理材料：
（一）办理转入资格申请，提供：转出地社保经办机构出具的《基本养老  保险参保缴费凭证》，原件 1 份。
（二）办理转入手续，提供：转出地社保经办机构出具的《基本养老保险  关系转移接续信息表》，原件 1 份
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc22172]城镇职工基本养老保险与城乡居民基本养老保险制度衔接申请——从城镇职工养老保险转出至城乡居民养老保险

实施编码：12450326MB0055634Y4002014006016
办理时间：15 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]

申请条件：
参保人员申请从城镇职工养老保险转出至城乡居民养老保险。
办理方式：现场办理
办理材料：
（一）办理参保缴费凭证
1.个人办理
（1）社会保障卡或居民身份证，验原件；
（2）委托办理还需提供：
①代办人社会保障卡或居民身份证，验原件；
②委托书，原件 1 份。
2.系统查询不到数据或数据信息不全，需核对缴费信息的： 提供《养老保险手册》，验原件；
3.城镇企业养老保险如有欠费且放弃补缴的，提供《承诺书》，原件 1 份。
（二）办理转移单
《城乡养老保险制度衔接联系函》
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc6345]城镇职工基本养老保险与城乡居民基本养老保险制度衔接申请——从城乡居民养老保险转入至城镇职工养老保险

实施编码：12450326MB0055634Y4002014006016
办理时间：收到《城乡居民基本养老保险信息表》和转移基金后 15 个工作日。
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：













申请条件：
参保人员申请从城乡居民养老保险转入城镇职工养老保险。
办理方式：现场办理
办理材料：
（一）办理转入资格申请
1.社会保障卡或居民身份证，验原件；
2.《城乡养老保险制度衔接申请表》，原件 1 份。
（二）办理转入手续
提供转出地社保经办机构出具的《城镇职工基本养老保险信息表》或《城  乡居民基本养老保险信息表》，原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc911]军地养老保险关系转移接续申请——军人退役基本养老保险关系转入

实施编码：12450326MB0055634Y4002014006017
办理时间：收到《军人退役基本养老保险参保缴费凭证》、《军人退役养  老保险关系转移接续信息表》和转移基金后 15 个工作日内
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
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申请条件：
军队转业干部、复员干部、退役士兵退出现役后将基本养老保险关系转移  接续到地方的；
办理方式：现场办理
办理材料：
（1）军队财务部门出具的《军人退役基本养老保险参保缴费凭证》，原件 1 份；
（2）军队财务部门出具的《军人退役养老保险关系转移接续信息表》， 原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333
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[bookmark: _Toc1675]军地养老保险关系转移接续申请——未就业军配偶基本养老保险关系转移接续

实施编码：12450326MB0055634Y4002014006017
办理时间：收到军队财务部门办理的《未就业随军配偶基本养老保险关系  转移接续信息表》和转移基金后 15 个工作日内。
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：












申请条件：
未就业随军配偶实现就业并参加机关事业或城镇企业职工基本养老保险的。
办理方式：现场办理
办理材料：
（1）办理转入资格申请，提供：军队财务部门出具的《未就业随军配偶养老保险参保缴费凭证》，原件 1 份；
（2）办理转入手续，提供：《未就业随军配偶基本养老保险关系转移接续信息表》，原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc28195]社会保险待遇领取资格确认

实施编码：12450326MB0055634Y4452014072000
办理时间：个人办理，即时办结； 单位办理，1 个工作日。
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]

申请条件：
符合条件按月领取社会保险待遇的人员。
办理方式：1.现场办理；2.网上办理；  
办理材料：
个人办理：提供居民身份证，验原件；
单位办理：提供《领取社会保险待遇人员资格核查确认花名册》。
办理地点及办理机构：
1.现场办理：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
2.个人网上办理：
（1）登录 http://scrz.gx12333.net/yd 自主认证。
（2）下载老来网手机 APP 自主认证。
（3）登录 http://si.12333.gov.cn//自主认证（仅限领取养老保险待遇异地居住人员）；
（4）手机下载“掌上 12333”APP 进行自主认证（仅限领取养老保险待遇异地居住人员）；
3.单位网上申报：http://rswb.gx12333.net
收费标准：不收费
结果送达：
窗口办理：办结即时短信通知。
网上办理：即时短信通知、网上查询。
联系电话：0771-12333

[bookmark: _Toc30309]重复领取养老保险待遇处理

实施编码：12450326MB0055634Y4452014032000
办理时间：6 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]


申请条件：
同时在多个社保机构领取基本养老金，申请人确定需要注销自治区本级企  业职工养老保险关系的。
办理方式：现场办理。
办理材料：
1.申请人社会保障卡或居民身份证（外籍人员提供护照），验原件；
2.社保机构出具的《重复领取待遇告知书》、《选择基本养老金领取地确认书》，原件各 1 份；
3.《参保人员终止养老保险关系一次性待遇申请表》，原件 1 份。办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc11888]退休人员基本养老金重新核定申请

实施编码：12450326MB0055634Y4452014033000
办理时间：13 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
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申请条件：
已享受退休待遇的职工，其涉及工龄及缴费的信息发生变化，需重新核定  养老金的。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.重新核定企业退休人员基本养老金的，提供：
（1）《重新核定（调整）企业参保人员基本养老金申报表》，原件 1 份。
（2）涉及同时变更多人同类信息的，还需提供《领取企业养老保险待遇人员信  息变更申报表》。
（3）涉及变更实际缴费年限的，还需提供养老保险手册、缴费卡片或养老保险转移单，验原件；
（4）涉及变更视同缴费年限及军转干标识的，还需提供人事档案和人事档案以外的可认定视同缴费年限的原始材料，验原件；
（5）涉及变更个人账户储存额的，还需提供漏记、补记个人账户部分的养老保险手册、缴费卡片或养老保险转移单，验原件。
（6）涉及变更边远山区标识，还需提供：户口簿，验原件。
涉及变更部分退役军人标识，还需提供：县级以上民政部门出具的《部分退役军人身份确认表》，原件 1 份。
（7）涉及变更技术职称，提供：
①职称证书，验原件；
②获得专业技术职称的批文或《专业技术职称评审表》，验原件；
（8）涉及监外执行的企业退休人员，刑满释放后变更标识的，还需提供：司法部门出具的法律文书，原件 1 份。
2.重新核定机关事业单位退休人员养老待遇的，提供：
（1）《调整机关事业单位养老保险待遇申报表》，原件 1 份；
（2）涉及缴费年限变更、出生年月、退休年月变更的，还需提供最新一次的退休文件、退休呈报表或工资审批材料，复印件 1 份；
（3）涉及合同制工人转入的，还需提供：
①社会保险经办机构出具的停发退休人员基本养老金的函，复印件 1 份；
②社会保险经办机构出具的退休人员基本养老金情况表，复印件 1 份；
③最新一次退休费审批材料或在职最后一次工资审批材料，复印件 1 份。
注：所提供的复印件均应有申请人本人签名或加盖申报单位公章。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc10766]调整企业离退休人员供养直系亲属救济费申请

实施编码：12450326MB0055634Y4452014034000
办理时间：8 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
                                 








[image: ]


申请条件：
企业离退休供养直系亲属户籍地发生变更或户籍地的最低生活保障标准变更的
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《企业离退休人员供养直系亲属救济费调整申报表》，原件 1 份；
2.因户籍变更调整，提供户口簿（通过基本证照凭证核验户籍信息，如未能获取，还需补充提供），验原件；
3.因户籍地最低生活保障标准变更需要调整，提供户籍地最低生活保障标  准的文件，复印件 1 份。
注：所提供的复印件均应有申请人本人签名或加盖申报单位公章。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc18785]离休干部养老护理费调整申请

实施编码：12450326MB0055634Y4452014035000
办理时间：5 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：

[image: ]

申请条件：
企业离休干部因病瘫痪生活长期不能自理的
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《企业离休干部护理费调整申报表》，原件 1 份；
2.县级以上医院出具的生活长期不能自理的证明，原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号 永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc31887]城乡居民养老保险待遇申领

实施编码：12450326MB0055634Y4002014006002
办理时间：15 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]

申请条件：
参保人年满 60 周岁，累计缴费满 15 年，且未享受国家规定的其他养老保险待遇的。
办理方式：现场办理办理材料：
1.《城乡居民基本养老保险待遇领取通知表》，原件 1 份；
2.居民身份证，验原件；
3.社会保障卡或银行存折，复印件 1 份；
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc6278]居民养老保险注销登记

实施编码：12450326MB0055634Y4002014006009
办理时间：15 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]

申请条件：
城乡居民养老保险参保人员因死亡、出国（境）定居、保险关系转出、已经享受城镇职工养老保险和机关事业养老保险待遇，申请注销城乡居民养  老保险关系的。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《城乡居民基本养老保险注销登记表》，原件 1 份；
2.申请人居民身份证；
3.参保人员因出国（境）定居或死亡的，提供申请人或法定继承人（指定受益人）签订的承诺书。
注：社会保险待遇支付至参保人社会保障卡（或银行卡）金融账户。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc10577]城乡居民基本养老保险关系转移接续申请

实施编码：12450326MB0055634Y4002014006014
办理时间：15 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]


申请条件：
参保人员在缴费期间跨自治区、市、县（市、区）迁移户籍，需转移城乡  居民养老保险关系的。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《城乡居民基本养老保险参保登记表》，原件 1 份；
2.《城乡居民基本养老保险关系转入申请表》，原件 1 份；
3.居民身份证、户口簿，验原件；
注： 15 个工作日内向转出地县社保机构寄送《接收函》；接到转出地县级社保机构《转出审批表》和转移基金后 15 个工作日办结。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc31051]协议医疗机构的确认

实施编码：12450326MB0055634Y4002014007009
办理时间：19 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：

[image: ]

申请条件：
符合协议管理条件的医疗机构。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《定点医疗机构申请书》，原件 1 份；
2.《医疗机构执业许可证》副本，复印件 1 份；
3.医疗机构科室构成及人员花名册，原件 1 份；
4.属营利性医疗机构的，需提供《营业执照》副本，复印件 1 份；
5.门诊类医疗机构需提供与当地医疗保障局或各市城区、开发区医疗保险  中心签订的协议和批准文件，复印件 1 份；
6.营业场所产权明或租赁合同，复印件 1 份。注：所提供的复印件均应加盖申报单位公章。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc12537]协议康复机构的确认

实施编码：12450326MB0055634Y4002014007010
办理时间：19 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：
















申请条件：
符合协议管理条件的康复医疗机构。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《定点医疗机构申请书》，原件 1 份；
[bookmark: _GoBack]2.《医疗机构执业许可证》副本，复印件 1 份；
3.医疗机构科室构成及人员花名册，原件 1 份；
4.属营利性医疗机构的，需提供《营业执照》副本，复印件 1 份；
5.门诊类医疗机构需提供与当地医疗保障局或各市城区、开发区医疗保险  中心签订的协议和批准文件，复印件 1 份；
6.营业场所产权明或租赁合同，复印件 1 份。注：所提供的复印件均应加盖申报单位公章。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc18189]辅助器具配置协议机构的确认

实施编码：12450326MB0055634Y4002014007011
办理时间：19 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：
















申请条件：
符合协议管理条件的辅助器具配置机构。 
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《定点辅助器具配置申请书》，原件 1 份；
2.《辅助器具配置执业许可证》副本，复印件 1 份；
3.辅助器具配置机构科室构成及人员花名册，原件 1 份；
4.《营业执照》副本，复印件 1 份；
5.营业场所产权明或租赁合同，复印件 1 份。注：所提供的复印件均应加盖申报单位公章。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc29103]异地居住就医申请确认

实施编码：12450326MB0055634Y4002014007012
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]

申请条件：
1.已办理工伤登记
2.申报单位与职工发生事故伤害时所在单位一致（机关事业单位、社会团  体之间调动、企业集团内部调动除外）；
3.符合以下情形之一：
（1）长期跨地区就医（住院）。工伤人员离开工作地在长期（3 个月以上）居住地就医的情形;
（2）短期跨工作地或居住地就医（住院）。工伤人员工作地或居住地之外探亲、旅游因工伤伤情发生急救的情形。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.长期跨地区就医，提供：
（1）《工伤职工异地居住就医申请表》，原件 1 份；
（2）异地居住证明材料之一：
①房产证，验原件；
②居住证，验原件；
③单位出具的跨统筹地区工作或居住证明，原件 1 份；
（3）能够证明病情的材料：如病历、检查报告、疾病证明书或入院证， 原件或复印件 1 份。
2.短期跨工作地或居住就医，提供：
（1）《工伤职工异地居住就医申请表》，原件 1 份；
（2）工伤职工短期跨地区就医的情况说明
（3）能够证明病情的材料：如病历、检查报告、疾病证明书或入院证， 原件或复印件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc32414]异地工伤就医报告

实施编码：12450326MB0055634Y4002014007013
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]

申请条件：
1.已办理工伤登记；
2.申报单位与职工发生事故伤害时所在单位一致（机关事业单位、社会团  体之间调动、企业集团内部调动除外）;
3.职工因工作跨地区或因工外出发生工伤就医（入院）的情形。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《异地工伤就医报告表》，原件 1 份；
2.能够证明病情的材料（如：病历、检查报告、入院证、疾病证明，验原件）。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc30462]旧伤复发申请确认（含旧伤复发治疗备案、工伤继续治疗申请确认）

实施编码：12450326MB0055634Y4002014007014
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]

申请条件：
1.已办理工伤登记；
2.申报单位与职工发生事故伤害时所在单位一致（机关事业单位、社会团  体之间调动、企业集团内部调动除外）；
3.旧伤复发治疗申请备案（注：已申请旧伤复发确认，但治疗时仍未获得  劳动鉴定委员会鉴定确认的，先备案）。
4.已获得劳动鉴定委员会作出的旧伤复发确认的。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.旧伤复发治疗备案，提供：《工伤职工旧伤复发治疗备案表》，原件 1份；
2.工伤职工继续就医治疗申请，提供：
（1）《工伤职工继续就医治疗申请表》，原件 1 份；
（2）能够证明近期工伤伤情的资料：如病历、检查报告、疾病证明书或入院证，验原件。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc8001]转诊转院申请确认

实施编码：12450326MB0055634Y4002014007015
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]

申请条件：
1.已办理工伤登记
2.申报单位与职工发生事故伤害时所在单位一致（机关事业单位、社会团  体之间调动、企业集团内部调动除外）。
3.符合以下转院条件之一：
（1）就医的定点医疗机构难以治疗的伤情。
（2）综合性定点医疗机构接诊后按规定需转院转诊的外伤性精神病。
办理方式：现场办理办理材料：
《工伤人员转诊转院申请表》，原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc25983]工伤康复申请确认

实施编码：12450326MB0055634Y4002014007016
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]


申请条件：
1.已办理工伤登记；
2.申报单位与职工发生事故伤害时所在单位一致（机关事业单位、社会团  体之间调动、企业集团内部调动除外）；
3.已获得劳动鉴定委员会作出的工伤康复治疗时间确认。
办理方式：现场办理
办理材料：
《工伤人员康复治疗申请表》原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc15393]工伤康复治疗期延长申请（含工伤治疗期延长申请）

实施编码：12450326MB0055634Y4002014007017
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]

申请条件：
1.已办理工伤登记
2.申报单位与职工发生事故伤害时所在单位一致（机关事业单位、社会团体之间调动、企业集团内部调动除外）；
3.属于工伤康复治疗期延长的，已获得劳动能力鉴定委员会确认。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.工伤康复治疗期延长申请，提供：《工伤人员康复治疗延长申请表》，  原件 1 份
2.工伤继续治疗延长申请，提供：
（1）《工伤人员继续治疗延长申请表》，原件 1 份；
（2）就医医疗机构出具的延长就医情况说明，原件 1 份；
（3）就医医疗机构出具的检查报告，验原件。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc18649]辅助器具配置或更换申请

实施编码：12450326MB0055634Y4002014007018
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]

申请条件：
1.已办理工伤登记；
2.申报单位与职工发生事故伤害时所在单位一致（机关事业单位、社会团  体之间调动、企业集团内部调动除外）；
3.已取得劳动鉴定委员会同意配置、更换辅助器具的结论通知；
4.已取得辅助器具配置定点服务协议机构适配检查报告。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《工伤职工配置（更换）辅助器具项目申请表》，原件 1 份；
2.辅助器具配置定点服务协议机构的适配检查报告，原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc2758]辅助器具异地配置（更换）申请

实施编码：12450326MB0055634Y4002014007019
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：

[image: ]

申请条件：
1.已办理工伤登记；
2.申报单位与职工发生事故伤害时所在单位一致（机关事业单位、社会团  体之间调动、企业集团内部调动除外）；
3.协议服务机构无法配置，出具异地配置意见的。
办理方式：现场办理
办理材料：
《工伤职工配置（更换）辅助器具项目申请表》，原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc32491]停工留薪期确认和延长确认

实施编码：12450326MB0055634Y4002014007020
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]

申请条件：
1.已办理工伤登记；
2.申报单位与职工发生事故伤害时所在单位一致（机关事业单位、社会团  体之间调动、企业集团内部调动除外）；
3.已获得劳动能力鉴定委员会确认停工留薪期延长确认。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.用人单位填报《停工留薪期报告表》；
2.停工留薪期确认，提供：医疗机构出具的《疾病证明书》（建议的治疗  时间、休息时间）验原件。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc24106]工伤医疗（康复）费用申报

实施编码：12450326MB0055634Y4002014007021
办理时间：12 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]

申请条件：
1.初次申请工伤治疗费用报销：
（1）已办理工伤登记；
（2）申报单位与职工发生事故伤害时所在的单位一致；
（3）涉及第三人责任的，已获得第三人责任赔偿比例后，赔偿金额尚有结余或不足部分。
（4）属异地发生工伤的，已办理异地工伤就医报告。
2.非初次申请工伤治疗费用报销
（1）已办理工伤就医申请（含异地居住就医、旧伤复发、继续治疗、转诊转院、工伤康复、工伤康复治疗期延长、工伤继续治疗期延长）的；
（2）申报单位与职工发生事故伤害时所在单位一致（机关事业单位、社会团体之间调动、企业集团内部调动除外）；
（3）涉及第三人责任的，已获得第三人责任赔偿比例后，赔偿金额尚有 结余或不足部分。
3.先行支付工伤职工医疗费用
（1）已办理工伤登记；
（2）申报单位与职工发生事故伤害时所在的单位一致（公务员和参照公务员法管理的事业单位、社会团体工作人员除外）；
（3）已办理先行支付工伤保险待遇申请。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《工伤医疗（康复）待遇申请表》，原件 1 份；
2.申报门诊医疗费用，提供:
（1）门诊医疗费用发票的，原件 1 份；
（2）与发票日期对应的门诊病历，复印件 1 份；
（3）与发票对应的门诊费用清单，原件 1 份；
（4）门诊检查报告单，原件 1 份。
3.申报住院医疗费用的，提供
（1）住院医疗费用发票，原件 1 份；
（2）与发票对应的住院医疗费用清单，原件 1 份；
（3）出院小结或出院记录，原件 1 份。
4.交通事故或者城市轨道交通、客运轮渡、火车事故涉及第三方责任的，提供民事赔偿调解书；经人民法院判决或调解的，提供民事判决书或民事调解书，复印件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc4374]住院伙食补助费申领

实施编码：12450326MB0055634Y4002014007022
办理时间：12 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]


申请条件：
1.已办理工伤就医申请（含异地居住就医、工伤职工继续治疗旧伤复发、  转诊转院、工伤康复治疗申请）的；
2.申报单位与职工发生事故伤害时所在单位一致（机关事业单位、社会团  体之间调动、企业集团内部调动除外）；
3.工伤医疗费用已通过直接联网结算。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《工伤医疗（康复）待遇申请表》，原件 1 份；
2.协议医疗机构开具的住院医疗费用票据，原件 1 份、交通费用票据， 原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc15176]统筹地区以外交通、食宿费申领

实施编码：12450326MB0055634Y4002014007023
办理时间：12 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：

[image: ]

申请条件：
1.已办理工伤异地就医或转诊转院申请的；
2.申报单位与职工发生事故伤害时所在单位一致（机关事业单位、社会团  体之间调动、企业集团内部调动除外）；
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《工伤医疗（康复）待遇申请表》，原件 1 份；
2.往返交通、住宿费用票据，原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc5376]一次性工伤医疗补助金申请

实施编码：12450326MB0055634Y4002014007024
办理时间：12 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]


申请条件：
1.已办理工伤登记；
2.申报单位与职工发生事故伤害时所在单位一致（机关事业单位、社会团  体之间调动、企业集团内部调动除外）；
3.符合以下条件之一:
（1）与用人单位解除劳动、聘用合同；
（2）公务员和参照公务员法管理人员辞去公职。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《工伤保险伤残待遇申请表》，原件 1 份；
2.用人单位解除劳动、聘用合同证明或公务员和参照公务员法管理人员辞  去公职的批文；
3.个人申领的，提供居民身份证，验原件；委托他人代办，提供委托书及  委托人、代办人双方的居民身份证，验原件。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc23395]辅助器具配置（更换）费用申报

实施编码：12450326MB0055634Y4002014007025
办理时间：12 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]

申请条件：
1.已办理配置（更换）或异地配置（更换）辅助器具申请的；
2.申报单位与职工发生事故伤害时所在单位一致（机关事业单位、社会团  体之间调动、企业集团内部调动除外）；
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《工伤职工配置（更换）辅助器具费用申报表》，原件 1 份；
2.配置费用清单、装配业务的结算单、产品保修卡、装配确认单及相片材  料；
3.辅助器具配置票据，原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc14407]伤残待遇申领（一次性伤残补助金、伤残津贴和生活护理费）

实施编码：12450326MB0055634Y4002014007026
办理时间：12 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]


申请条件：
1.已办理工伤登记；
2.申报单位与职工发生事故伤害时所在单位一致（机关事业单位、社会团  体之间调动、企业集团内部调动除外）。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《工伤保险伤残待遇申请表》，原件 1 份。
2.劳动能力鉴定费发票，原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc20831]一次性工亡补助金（含生活困难，预支 50%确认）、丧葬补助金申领

实施编码：12450326MB0055634Y4002014007027
办理时间：12 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]申请条件：
1.已办理工伤登记；
2.伤残职工在停工留薪期内因工伤导致死亡的；
3.一级至四级伤残职工在停工留薪期满后死亡的；
4.因工外出期间发生事故或者在抢险救灾中下落不明的，经人民法院宣告  死亡的；
5.属于职工因工外出期间发生事故死亡或者在抢险救灾中下落不明，亲属生活有困难，申请领取 50%一次性工亡补助金的；
6.申报单位与职工发生事故伤害时所在单位一致（机关事业单位、社会团  体之间调动、企业集团内部调动除外）。
7.属于申领先行支付待遇，经先办理工伤保险待遇先行支付申请。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《工伤保险死亡待遇申报表》，原件 1 份；
2.属职工因工外出期间发生事故死亡或者在抢险救灾中下落不明被人民  法院宣告死亡的，提供：人民法院判决书，复印件 1 份；
3.属于职工因工外出期间发生事故死亡或者在抢险救灾中下落不明第 4 个月起其亲属生活有困难的，由亲属提出书面申请，原件 1 份；
4.属于停工留薪期内因工伤死亡的，提供记载死亡原因的死亡证明（通过  基本证照凭证核验，未能获取的，还需提供公安机关、人民法院、医疗机  构出具的死亡证明），验原件。
5.一级至四级伤残人员停工留薪期满后死亡的，提供死亡证明（通过基本证照凭证核验，未能获取的，还需提供公安机关、人民法院、医疗机构、  民政部门出具的死亡证明、火化证明或户口注销证明），验原件。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc30465]供养亲属抚恤金申领

实施编码：12450326MB0055634Y4002014007028
办理时间：12 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]


申请条件：
1.已办理工伤登记；
2.申报单位与职工发生事故伤害时所在单位一致（机关事业单位、社会团  体之间调动、企业集团内部调动除外）；
3.符合《因工死亡职工供养亲属范围规定》（中华人民共和国劳动和社会  保障部令第 18 号）第二、三条规定的；
4.属于完全丧失劳动能力的，已获得劳动鉴定委员会确认。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.供养人社会保障卡或居民身份证，验原件；
2.能够证明直系亲属关系的户口簿、结婚证或公证机关、司法机关出具的公证书（通过基本证照凭证核验，如未能获取的，需提交），验原件。
3.供养人签订依靠工亡职工生前提供主要生活来源承诺书。
4.供养亲属为孤寡老人或孤儿的，需提供民政部门的证明，原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc29390]工伤保险待遇变更

实施编码：12450326MB0055634Y4002014007029
办理时间：12 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：


申请条件：
1.工伤人员在领取伤残津贴、生活护理费、供养亲属抚恤金期间丧失享受待遇条件终止或暂停的；
2.因暂停条件消失需要继发的；
3.领取伤残津贴的工伤人员达到退休年龄，办理退休手续，按月领取基本养老金，需要办理退休补差的；
4.拒不接受劳动能力鉴定的、拒绝治疗的情形的待遇停止的；
5.用人单位、工伤职工或近亲属、工伤保险协议机构对工伤待遇核定金额  有异议提出复核的;
6.领取伤残津贴、生活护理费期间、经人社行政部门认定为因工死亡的。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《工伤保险待遇变更申请表》，原件 1 份；
2.申请停发的，提供：
（1）死亡证明（通过基本证照核验，如未能获取还需提供公安机关、人民法院、医疗机构出具的死亡证明，火化证明或户口注销证明），验原件；
（2）属单位申请停发、就业或参军、需在《工伤保险待遇变更申请表》注明；
（3）属被他人或组织收养的，需提供民政部门出具的供养证明，原件 1份；
3.子女完全丧失劳动能力申请续发的，需经劳动能力鉴定委员会作出完全丧失劳动能力的鉴定结论（通过内部核查，参保人无需提交）。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc15096]领取工伤保险定期待遇资格确认

实施编码：12450326MB0055634Y4452014037000
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：



申请条件：
1.领取伤残津贴、生活护理费、供养亲属抚恤金的人员；
2.申报单位与职工发生事故伤害时所在单位一致（机关事业单位、社会团体之间调动、企业集团内部调动除外）；
3.领取待遇人员每年生日当月至次年生日上月的时段内完成一次资格确认。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.网上自主认证；
2.通过大数据核查比对（由社保经办机构负责）；
3.通过前两项均无法确认的工伤人员，可提供纸质证明（用人单位、居委会、村委会）或者通过网上服务系统上传近期的影像资料。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc27317]工伤保险待遇先行支付申请

实施编码：12450326MB0055634Y4452014040000
办理时间：19 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：












申请条件：
1.工伤人员符合《社会保险法》第四十一、四十二条规定的;
2.按照《社会保险基金先行支付暂行办法》（中华人民共和国人力资源和  社会保障部令第 15 号）和（关于印发工伤保险经办规程的通知）（人社部发〔2012〕11 号）第七十五条、第七十六条规定的. 由用人单位、工伤人员或近亲属向工伤保险经办机构申请先行支付。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.未依法缴纳工伤保险费的用人单位申请先行支付，需提供：
（1）社会保险登记证、工伤保险实缴清单或还欠协议（通过内部核查）
（2）先行支付书面申请资料，原件 1 份；
2.用人单位不支付工伤待遇，工伤职工或近亲属申请先行支付的，需提供：
（1）工伤职工与用人单位的劳动关系证明，原件 1 份；
（2）工伤职工或近亲属先行支付书面申请资料，原件 1 份；
（3）涉及第三人责任，第三人不支付工伤医疗费用或者无法确定第三人的，提供：
①工伤职工或近亲属先行支付书面申请资料，原件 1 份；
②人民法院出具的民事判决书或人民调解委员会出具的民事调解书，验原  件；
③人民法院出具的中止（终止）执行文书，验原件。 
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc20993]失业保险金申领

实施编码：12450326MB0055634Y4002014008001
办理时间：5 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
条件核准初审、复核
（1 个工作日）

接收申报材料并核对录入
（即时）


失业保险待遇初审、复核
（4 个工作日）


结果反馈（即时）

申请条件：
缴纳失业保险费满一年并已办理失业告知的失业人员。
办理方式：1. 网上申报；2.手机 APP 申报；3.微信申报；4. 现场办理
办理材料：
网厅办理：社会保障卡或居民身份证。
微信和手机 APP 办理：无需材料。
现场办理：
1.《失业保险金申领表》，原件 1 份；
2.社会保障卡或居民身份证，验原件；
3.属以下情况的，还需提供：
（1）属退伍军人的，提供武装部出具的退伍证明或《军人视同缴费证明》，验原件；
（2）涉及失业保险关系转入的，提供《失业保险关系转移单》，原件 1份；
（3）需核定视同缴费年限的，提供人事档案，验原件。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc19207]丧葬补助金和抚恤金申领

实施编码：12450326MB0055634Y4002014008002
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
                                      







[image: ]

申请条件：
1.领取失业保险金期间死亡人员；
2.同时符合领取基本养老保险丧葬补助金、工伤保险丧葬补助金和失业保  险丧葬补助金条件，选择领取失业保险丧葬补助金的。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《失业人员死亡丧葬补助、一次性抚恤金申领表》，原件 1 份；
2.个人办理的，还需提供继承人的社会保障卡或居民身份证（境外人员提  供护照），验原件；
3.通过基本证照凭证核验未能获取死亡信息，还需补充提供公安机关、司法部门、医疗机构、民政部门出具的死亡证明、火化证明或户口注销证明，  验原件。
注：失业保险待遇通过参保人社会保障卡或银行卡金融账户发放。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc23525]职业培训补贴申领（职业培训机构）

实施编码：12450326MB0055634Y4002014008003
办理时间：15 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：













申请条件：
申请学校为定点职业培训机构。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《失业人员职业培训补贴用款申领表》，原件 2 份；
2.《定点职业培训学校申请失业人员职业培训补贴花名册》，原件 2 份和电子文档。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc23402]职业介绍补贴申领

实施编码：12450326MB0055634Y4002014008004
办理时间：15 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：












申请条件：
失业人员领取失业保险金期间，职业介绍机构免费为失业人员介绍再就业  成功的
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《失业人员职业介绍补贴用款申领表》，原件 2 份；
2.《职业介绍机构申请失业人员职业介绍补贴花名册》，原件 2 份和电子文档；
3.用人单位与失业人员签订的劳动合同书（验原件）； 
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc5296]农民合同制工人一次性生活补助申领

实施编码：12450326MB0055634Y4002014008005
办理时间：7 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：













申请条件：
1.缴纳失业保险费满一年并已办理失业告知的失业人员；
2.在解除劳动合同之日起 60 日内申领。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《失业保险金申领表》，原件 1 份；
2.社会保障卡或居民身份证，验原件；
3.属以下情况的，还需提供相应材料：
（1）属退伍军人的，提供武装部出具的退伍证明或《军人视同缴费证明》，复印件 1 份（验原件）；
（2）涉及失业保险关系转入的，提供《失业保险关系转移单》，原件 1份；
（3）需核定视同缴费年限的，提供人事档案，验原件。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc5834]失业保险关系转移接续——转出

实施编码：12450326MB0055634Y4002014008008
办理时间：10 个工作日。
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：




申请条件：
职工跨统筹地区就业，其失业保险关系需转移接续的。
办理方式：现场办理
办理材料：
（1）本人办理提供社会保障卡或居民身份证，验原件；
（2）委托办理提供：
①代办人社会保障卡或居民身份证，验原件；
②委托书，原件 1 份。
（3）《失业保险转出申请》，原件 1 份；
办理地点及办理机构：
1.现场办理http://rswb.gx12333.net
收费标准：不收费
结果送达：
1.发送短信通知；
2.扫描业务受理回执单上的二维码查询；
3.自助机查询打印；
4.登录网报系统查询。
联系电话：12333

[bookmark: _Toc18026]失业保险关系转移接续——转入

实施编码：12450326MB0055634Y4002014008008
办理时间：10 个工作日。
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：

[image: ]

申请条件：
职工跨统筹地区就业，其失业保险关系需转移接续的。
办理方式：现场办理
办理材料：
转出地社保经办机构出具的《失业保险关系转移单》，原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc5815]稳岗返还申报

实施编码：12450326MB0055634Y4002014008009
办理时间： 13 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：

方式一：单位免申报、网厅确认	                                    方式二：单位现场申报
一般企业/困难企业稳岗返还	                                  一般企业/困难企业稳岗返还
[image: ][image: ][image: ]                              复核
（2 个工作日）
筛查符合条件的参保单位，并向其发送申报确认
（即时）
接收申报材料并核对录入（即时）
单位确认
（即时）
初审
（2 个工作日）

[image: ]                 初审
（2 个工作日）

[image: ][image: ]	                     [image: ][image: ]结果反馈
（即时）
复核
（2 个工作日）
联审公示
（9 个工作日）
联审公示
（9 个工作日）
结果反馈（即时）


申请条件：
1.申请稳岗返还的参保企业须同时符合以下条件：
（1）生产经营活动符合国家及所在区域产业结构调整和环保政策。
（2）依法参加失业保险并足额缴纳失业保险费满 1 年以上，如有欠费的，需补缴上年度失业保险欠费后才可申请。
（3）参保企业上年度裁员率低于上年度统筹地区城镇登记失业率，其中中小微企业裁员率不高于 2019 年全国城镇登记失业率（5.5%）的；参保职工 30 人（含）以下的企业裁员率不超过 20%。参保企业上年度裁员率=企业上年度裁员人数÷（企业上年度裁员人数+企业上年度末在职职工人数）×100%。
2.申请困难企业应急稳岗返还的还须符合以下条件：
（1）大型企业在 2019 年度未裁员或裁员率低于 2019 年全国城镇登记失业率（3.62%）的；中小微企业裁员率不高于 2019 年全国城镇登记失业率（5.5%）的。
（2）企业申请时参保职工人数不低于上年末参保职工总数的 70%。
（3）企业 2018 年度、2019 年度连续两年亏损的，每年度亏损额在 30%（含）以上的，以企业报送税务部门的 2019 年季度报表数据为准，企业名单由广西税务局提供。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《企业稳岗返还申领表》，原件 1 份。
2.属产能过剩企业的，还需提交：列入国家和自治区化解过剩产能任务名单的文件。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc17782]技能提升补贴申领

实施编码：12450326MB0055634Y4002014008010
办理时间：5 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
接收申报材料并核对录入
（即时）



初审
（3 个工作日）

复核
（2 个工作日）


结果反馈
（即时）

申请条件：
1.参加失业保险并正常缴费的企业职工；
2.累计缴纳失业保险费 36 个月（含 36 个月）以上；
注：2019 年 1 月 1 日至 2020 年 12 月 31 日放宽申请条件：累计缴纳失业保险费 12 个月（含 12 个月）以上即可；
3. 自 2017 年 1 月 1 日起取得初级（五级）、中级（四级）、高级（三级）、技师（二级）、高级技师（一级）职业资格证书或职业技能等级证书的； 
4. 在职业资格证书或职业技能等级证书核发之日起 12 个月内；
5.同一职业（工种）同一等级只能申请并享受一次技能提升补贴。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《失业保险支持参保职工技能提升补贴申领表》，原件 1 份；
2.社会保障卡（无社会保障卡的提供居民身份证及银行卡），验原件；
3.委托他人办理的，还需提供代办人居民身份证，验原件；
4.同时办理失业保险关系转入的，还需提供：
（1）《失业保险关系转移单》，原件 1 份；
（2）转出地社保机构出具的未享受过职业技能提升补贴证明，原件 1 份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc25268]单位失业人员名单备案申请

实施编码：12450326MB0055634Y4452014002000
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：




申请条件：
申报时间距离终止或者解除劳动关系之日起十五日内。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.《单位失业人员名单告知表》，原件 1 份；
2.属于以下情况的，还需提供：
（1）跨统筹地区转移领取待遇的，提供转入地社保经办机构出具的同意接收函（内容包括：单位全称、账号、开户行、联系人、联系电话、通讯  地址信息），原件 1 份；
（2）失业人员有视同缴费年限的，提供：
①《失业保险金视同缴费年限申报核定表》，原件 1 份；
②人事档案，验原件；
（3）失业人员服刑期满的，提供刑满释放证明（验原件）。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc13626]失业保险金停发

实施编码：12450326MB0055634Y4452014003000
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
[image: ]

申请条件：
失业保险待遇领取人员申请停止领取失业保险金。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.填写《个人失业保险业务办理申请表》，原件 1 份
2.提供社会保障卡或居民身份证，验原件；
3.失业人员重新就业的，出具单位的《就业参保证明》，验原件；
4.应征服兵役的提供入伍表，验原件；
5.失业人员已办理退休的提供《职工基本养老金核定表》或《基本养老保  险待遇资格证》，验原件。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc2770]多缴或重缴社会保险费退费

实施编码：12450326MB0055634Y4452014213000
办理时间： 8 个工作日。
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
初审
（4 个工作日）


复核
（4 个工作日）
接收申报材料并核对
录入（即时）





结果反馈
（即时）


申请条件：
多缴或重缴社会保险费。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.已参加机关事业养老保险的单位在编人员社会保险退费，提供：
《机关事业单位在编人员社会保险退费申报表》，原件及电子文档 1 份； 
2.企业参保人员、机关事业单位编外人员、灵活就业人员社会保险退费， 提供：
《企业社会保险费退费申报表》，原件及电子文档 1 份；
3.灵活就业人员社会保险退费的，还需提供：
（1）缴纳社会保险费的原始发票，原件 1 份；
（2）社会保障卡或居民身份证（验原件）；
4.属于广西区内缴费与区外重复缴费的，提供区外社保机构出具的缴费证  明、缴费明细或已符合领取养老金的核准材料，复印件 1 份。
注：所提供的复印件均应有申请人本人签名或加盖申报单位公章。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc32446]企业年金方案备案

实施编码：12450326MB0055634Y4002014010004
办理时间：5 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
接收申报资料并核对录入（即时）

                                                        审核
（5 个工作日）

                                                        
                                      结果反馈
（审核完成后 4 日内）



办理方式：现场办理
办理材料：
1.备案函，原件 1 份。
2.企业年金方案（实施细则），复印件 1 份。
3.企业年金方案基本情况简表，原件 1 份。
4.重点情况说明，原件 1 份。
5.职工（代表）大会决议，复印件 1 份。
注：所提供的复印件均应加盖申报单位公章。
6.重点情况说明包括单位基本情况、重要条款说明、方案与企业年金方案（范本）不一致情况的说明。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc28750]企业年金方案重要条款变更备案

实施编码：12450326MB0055634Y4002014010004
办理时间：5 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
接收申报资料并核对录入（即时）


审核
（5 个工作日）

                                                        

                                     结果反馈
（审核完成后 4 日内）



办理方式：现场办理
办理材料：
1.备案函，原件 1 份。
2.调整后的企业年金方案（实施细则），复印件 1 份。
3.调整对照说明，原件 1 份。
4.职工（代表）大会决议，复印件 1 份。
注：1.所提供的复印件均应加盖申报单位公章。
2.重要条款变更主要是指用人单位名称、职工参加条件、缴费及分配、权益归属、待遇领取方式等内容发生变化。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333













[bookmark: _Toc29012]企业年金方案终止备案

实施编码：12450326MB0055634Y4002014010004
办理时间：5 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
接收申报资料并核对录入（即时）


                                                        审核
（5 个工作日）

                                                       
                                     结果反馈
（审核完成后 4 日内）



办理方式：现场办理办理材料：
1.备案函，原件 1 份。
2.终止企业年金计划方案，复印件 1 份。
3.职工（代表）大会决议，复印件 1 份。
注：所提供的复印件均应加盖申报单位公章。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc29714]社会保障卡申领

实施编码：12450326MB0055634Y4002014010001
办理时间：批量制发卡周期不超过30 个工作日，零星制卡压缩至5 个工作日以内
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
批量制卡	                                         零星制卡申请制卡（2 个工作日）
卡商制卡（10 个自然日）
物流地市（3 个自然日）
银行开户（5 个自然日）
数据采集整理（3 个工作日）

申请制卡（即时）
银行即时制卡（2 个工作日）
数据采集整理（即时）







银行通知领卡，即时（当场）



银行网点流转，（10 个工作日）

银行通知领卡，即时（当场）

申请条件：
本统筹地区内参加社会保险且未提交制卡申请的参保人员
办理方式：现场办理
办理材料：
1.本人身份证；
2.制卡人 1 寸白底免冠证件电子照片 1 张（未满 7 周岁未成年人可不提供电子照片）。
3.如委托代办，需提供受委托人的居民身份证原件及承诺书（需代办人签  字）。
4.填写***地区社会保障卡制卡申领表。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc1429]社会保障卡启用

实施编码：12450326MB0055634Y4002014010002
办理时间：个人办理即时办结，单位批量转移激活 8 个工作日
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：













申请条件：
1.在本统筹区正常参加城镇职工基本医疗保险，已领取社会保障卡，但未激活社保功能的参保人员；
2.单位批量或个人区内转入已经持有社会保障卡的参保人员。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.本人社会保障卡；
2.如委托代办，需提供受委托人的居民身份证原件及承诺书（需代办人签字）。
3.单位批量激活社会保障卡社保功能授权委托书（需单位盖章）和电子版  各一份。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333











[bookmark: _Toc16967]社会保障卡应用状态查询

实施编码：12450326MB0055634Y4002014010003
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：













申请条件：
在本统筹区参加社会保险且持有社会保障卡的所有人员
办理方式：现场办理
办理材料：
1.本人社会保障卡或者本人居民身份证；
2.如委托代办，需提供受委托人的居民身份证原件及承诺书（需代办人签字）。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333

[bookmark: _Toc15667]社会保障卡信息变更

实施编码：12450326MB0055634Y4002014010004
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：













申请条件：
在本统筹地区参加社会保险且持有社会保障卡的所有人员
办理方式：现场办理
办理材料：
1.本人社会保障卡或者本人居民身份证；
2.如委托代办，需提供受委托人的居民身份证原件及承诺书（需代办人签字）。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333















[bookmark: _Toc27476]社会保障卡制卡进度查询

实施编码：12450326MB0055634Y4452014210000
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：
                                    








[image: ]


申请条件：
在本统筹地区参加社会保险且已提交制卡申领的所有人员
办理方式：现场办理
办理材料：
1.本人居民身份证；
2.如委托代办，需提供受委托人的居民身份证原件及承诺书（需代办人签字）。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：12333
[bookmark: _Toc11891]社会保障卡密码修改与重置

实施编码：12450326MB0055634Y4002014010006
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：












申请条件：
持有社会保障卡的参保人员
办理方式：现场办理
办理材料：
1.本人社会保障卡；
2.如委托代办，需提供受委托人的居民身份证原件及承诺书（需代办人签字）。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：现场办理

[bookmark: _Toc15873]社会保障卡挂失与解挂

实施编码：12450326MB0055634Y4002014010007
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：












申请条件：
（一）挂失：本统筹区持有社会保障卡的参保人员
（二）解挂：本统筹区参保人社会保障卡临时挂失后需要解除临时挂失状态（只有临时挂失存在解挂业务，正式挂失不能办理解挂业务）。
办理方式：现场办理
办理材料：
（一）挂失：
1.本人居民身份证；
2.如委托代办，需提供受委托人的居民身份证原件及承诺书（需代理人签字）。
（二）解挂：
1.本人社会保障卡；
2.如委托代办，需提供受委托人的居民身份证原件及承诺书（需代理人签字）。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：现场办理

[bookmark: _Toc69]社会保障卡补领、换领、换发

实施编码：12450326MB0055634Y4002014010008
办理时间：5 个工作日以内，逐步实现“立等可取”
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
办理流程：

正式挂失补卡
窗口首问责任人审查申请材料，决定是否受理（当场）

银行即时制卡（2 工作日）
银行通知领卡， 即时（当场）
申请制卡（即时）


申请条件：
（一）持有本统筹区社会保障卡的参保人员；
（二）社会保障卡因丢失、损坏、卡面个人信息变更等原因影响正常使用的。
办理方式：现场办理
办理材料：
1.本人居民身份证；
2.如委托代办，需提供受委托人的居民身份证原件及承诺书（需代办人签字）。
3.填写广西壮族自治区社会保障卡补换申请表。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：现场办理

[bookmark: _Toc13213]社会保障卡注销

实施编码：12450326MB0055634Y4002014010009
办理时间：即时办结
责任单位：永福县社会保险事业管理中心
总责任人：梁小华
[image: ]办理流程：













申请条件：
持有社会保障卡的参保人员
办理方式：现场办理
办理材料：
1.本人社会保障卡；
2.如委托代办，需提供受委托人的居民身份证原件及及承诺书（需代办人签字）。
办理地点及办理机构：永福县东滨路洲坪街1号   永福县人力资源和社会保障局二楼
收费标准：不收费
联系电话：现场办理
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